BRMR-ZA-K.021.05.2026

Zarzadzenie nr 5/2026
Dyrektora Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa
z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Biurze

Rozwoju Miasta Rzeszowa, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zl netto

Na podstawie art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 3 w zwiazku z art. 43, art. 44 1 art. 47 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pozn.zm.)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych w Biurze Rozwoju Miasta
Rzeszowa, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 170 000 zt netto, stanowiacy zalacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie pracownikow Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa do zapoznania sig z trescig
Regulaminu, o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Tre$é niniejszego Zarzadzenia zostaje podana do wiadomosci pracownikow w formie
mailowej oraz poprzez zamieszczenie na ogolnodostgpnym dysku w sieci wewngtrzngj.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2024 Dyrektora Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa z dnia

27 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik
do zarzadzenia nr 05/2026
Dyrektora BRMR z dnia 28.01.2026r.

Regulamin udzielania zamo6wien publicznych w Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa,

ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zl netto.
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I. Postanowienia ogélne

§1
1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;
2) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa;
3) Wykonawey — nalezy przez to rozumieé¢ osobg fizyczna, osobg prawna, albo
jednostke  organizacyjna  nieposiadajaca  osobowo$ci  prawnej, ktora  ubiega
si¢ 0 udzielenic zaméwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;
4) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa;
5) notatce sluzbowej w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego - nalezy
przez to rozumie¢ dokument w  ktorym zamawiajacy uzasadnia  celowosé
udzielenia zamowienia oraz wskazuje jego szacunkowa, warto$¢;
6) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;
7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
art. 7 pkt 21 Pzp;
8) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;
9) zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatng zawierang
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawea, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy
lub roboty budowlane;
10) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz kryteriow jakosciowych, odnoszacych
si¢ do przedmiotu zamowienia;
11) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
170 000 zt netto;
12) BRMR — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa,;
13) BIP Miasta Rzeszowa — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Miasta
Rzeszowa.

§2
Wydatki publiczne obejmujace zamoOwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy 1 oszezedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiagnigeiu zatozonych celow;



2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.

§3

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
170 000 zi netto.

2. W przypadku udzielania zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegélnosci z Unii Europejskiej, pierwszefnstwo stosowania

maja zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacymi projektami.

§4

1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamdwien, o ktorych mowa w Dziale [ Rozdzial 1 Oddziat 2 Pzp;
2) zamdwien, ktore moga byé zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce,
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych
7 ochrong  praw wylacznych, wynikajacych  z odrebnych  przepisow,
w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnoéci tworczej lub artystycznej;
3) zaméwien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych
w postepowaniach udzielanych na podstawie Pzp;

4) zamoOwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia,
zdrowia 1 mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia;
5) zamowien,  ktorych  przedmiotem  sa  ustugi  transportu  lotniczego;
6) zamowien udzielanych na podstawie porozumien o wspélnej realizacji zadania
zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;
7) jednorazowych zamodwien polegajacych na zleceniu ustlug z zakresu kontroli
zamoOwien realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcow na podstawie
zawartych umow, w szczegblnosei ustug bieglego lub eksperta;
8) zamowien na ustuge odbioru 1 zagospodarowania odpadéw komunalnych;
9) zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zl netto z zastosowaniem:
§2,89,§23 ust. 11ust. 2 oraz § 24 Regulaminu;

10) zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbgdne do przeciwdziatania
zagrozenia epidemiologicznego, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego
zagrozenia epidemiologicznego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli

wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;
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11) zamowien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne dla pracownikéw BRMR;
12) zamowien obejmujacych ustugi hotelarskie/noclegowe dla pracownikow BRMR;

13) zamowien i ustlug w zakresie badan, prac rozwojowych, ekspertyz, analiz, diagnoz.

§5

Procedury udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zi
netto, o ktorych mowa w Regulaminie sg okreslone w uktadzie:

1) zaméwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt netto, a réwnej lub powyzej
wartosci 80 000 zt netto;

2) zamowien o wartoSci nieprzekraczajacej kwoty 80 000 zt netto, a rownej lub powyzej
wartosei 30 000 zt netto;

3) zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 zt netto, a rownej lub powyzej
warto$ci 10 000 zt netto

- przebieg procedur udzielenia zamoéwien publicznych dokumentuje si¢ w czesci 11 notatki

shuzbowej — stanowigcej zatacznik nr 5 do Regulaminu.

II. Przygotowanie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwien publicznych.

§6
1. Czynno$ci zwiazane z przygotowaniem postgpowan w sprawie zamdwien publicznych
wykonujg upowaznieni pracownicy BRMR w sposéb zapewniajacy bezstronno$¢
i obiektywizm. PowyzZsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezytq staranno$cig oraz
z zachowaniem zasad uczciwe] Konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.
2. Doboru pracownikow do wykonywania czynno$ci okre$lonych w ust. 1 dokonuje

Dyrektor w sposob dajacy rekojmig nalezytego wykonania powierzonych im zadan.

§7
Przed wszczgeiem postgpowania upowazniony do przeprowadzenia zamowienia publicznego
pracownik ustala, w czgsci I notatki sluzbowej — stanowiacej zatacznik nr 1 do Regulaminu,

czy udzielane zamdwienie nie jest czgscig innego zamowienia realizowanego przez BRMR.

§8
1. Pracownicy, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamowienia
powinni uwzglednia¢ rzeczywiste oraz niezbedne potrzeby Zamawiajacego.

2. Wprowadzanie w opisie przedmiotu zamdwienia szczegolowych wymagan, parametrow



i wladciwosci nalezy rzetelnie uzasadni¢ w czesci I notatki stuzbowej — stanowiacej zatacznik
nr 1 do Regulaminu.

3. Elementy opisu przedmiotu zamdéwienia, o ktérych mowa w ust. 2 winny by¢ opisane

w taki sposob, aby dopusci¢ do postgpowania co najmniej trzy dostgpne produkty lub trzech
Wykonawcow dziatajgcych na rynku.

4. Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 3 uzasadnia mniejsza liczba dostgpnych produktow
lub Wykonawcow dziatajacych na rynku lub specyfika przedmiotu zamdwienia, uzasadniona

rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami Zamawiajacego.

§9

1. Do ustalenia wartoSci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 Pzp oraz akty
wykonawcze do Pzp, z zastosowaniem ust. 3.

2. Pracownik dokonujgcy ustalenia warto$ci zamowienia wskazuje podstawe ustalenia
warto§ci zamoOwienia w czeSci I notatki stanowiacej zatacznik nr 1 do Regulaminu, oraz
zalacza do ww. notatki dokument z szacowania warto$ci zamowienia.

3. Podstawe do okre$lenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wéréd Wykonawcow
realizujacych dostawy i ustugi, stanowiace przedmiot zamdwienia. Podstawa moze by¢
réwniez rozeznanie cen na podstawie katalogow, cennikow, folderéw i stron internetowych,
co winno by¢ udokumentowane, poprzez zalaczenie dokumentu z szacowania wartoSci

zamoOwienia do czesci | notatki stanowiacej zatgeznik nr 1 do Regulaminu.

II1. Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwien publicznych.

§10

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy
przejrzysto$é, jak najszerszy dostep do zamowien publicznych poprzez réwne traktowanie
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdéwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci

mogacych mie¢ wpltyw na jego udzielenie.

§ 11

1. Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej roOwnowartosci
kwoty 170 000 zt netto, a rownej lub powyzej wartosci 80 000 zt netto na ustugi, dostawy
i roboty budowlane, nalezy =zaprosi¢ do skladania ofert taka liczbg Wykonawcow

$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
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budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz 3 Wykonawcow.
2. Zapytanie ofertowe publikuje si¢ ponadto w dniu skierowania zaproszen do skladania
ofert przez Wykonawcdw na stronie internetowej BIP Miasta Rzeszowa.
3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcdéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcdw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
BIP Miasta Rzeszowa.

§12

1. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktorym mowa w § 11 Regulaminu odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawcéw w formie pisemnej lub droga
elektroniczna (e-mail) na formularzu stanowiacym zatacznik nr 2 do Regulaminu,
z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na zlozenie ofert, pod
rygorem niewaznosci.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) numer telefonu i e-mail oraz nazwe i adres zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) miejsce i termin sktadania ofert, z podaniem adresu e-mail zamawiajacego na ktdry
Wykonawca moze ztozy¢ ofertg droga elektroniczna;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) opis sposobu przygotowania oferty;

6) opis kryteriow oceny ofert ich znaczenie i sposéb oceny;

7) projekt umowy;

8) inne dokumenty lub informacje.

3. Pracownicy prowadzacy postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwien publicznych moga
wprowadza¢ tylko takie warunki zapytania ofertowego, ktore sg dla Zamawiajgcego
niezbgdne, a kazdy zapis odnoszacy si¢ do parametrow, funkcjonalnosci oraz wiasciwosci

przedmiotu zamowienia powinni rzetelnie uzasadnic.

§13

1. Przy udzielaniu zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 80 000 zl netto, a rownej
lub powyzej wartosci 30 000 zt netto nalezy zaprosi¢ do skladania ofert taka liczbe
Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz

wybodr najkorzystniejszej oferty, niemniej jednak niz 3 Wykonawcow.



2. W przypadku braku mozliwoséci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
BIP Miasta Rzeszowa.

3. Zaproszenie do sktadania ofert mozna w celu zwigkszenia konkurencyjnosci opublikowaé
w dniu skierowania zaproszen do Wykonawcoéw na stronie internetowej BIP Miasta

Rzeszowa.

§ 14

1. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w § 13 Regulaminu odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawcow w formie pisemnej lub droga
elektroniczna (e-mail) z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na
ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.
2. Zapytanie ofertowe nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowiacym zatacznik nr 2 do
Regulaminu, z zastosowaniem § 12 ust. 2.

3. Przepisy § 12 ust. 3 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§ 15

1. W przypadku udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty

30 000 zt netto, a rownej lub powyzej wartoéci 10 000 zt netto:

1) pracownik prowadzacy postepowanie przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu
wylonienie Wykonawcy zamowienia, a w szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferuja
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia spetniajacego mozliwie w najszerszym
stopniu wymagania Zamawiajacego;

2) rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, poczta elektronicznag lub
poprzez analizg stron internetowych;

3) rozpoznanie rynku musi obejmowac co najmniej trzech Wykonawcow, a w uzasadnionych
przypadkach nie mniej niz dwoch Wykonawcow realizujacych, w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalnosci, przedmiot zamowienia;

4) przeprowadzone rozpoznanie rynku pracownik prowadzacy postgpowanie dokumentuje
w czesci Il notatki shuzbowej stanowiacej zatacznik nr 5 do Regulaminu;

5) dopuszcza sig mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert;

6) zamoOwienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte;

7) wybor Wykonawcey zatwierdza dyrektor;

8) udzielenie zamowienia, w ktorym najkorzystniejsza oferta jest rowna lub przekracza kwote

10 000 zi netto, wymaga formy pisemnej umowy zawieranej na zasadach okreslonych w § 21
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Regulaminu badz sporzadzenia zlecenia/zamdowienia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do
Regulaminu.

2. W przypadku dokonania szacowania wartosci zamowienia metodg rozpoznana rynku
opisang w ust. 1 pkt 2 mozna przyja¢ dokumentacje zgromadzona w toku szacowania jako
podstawe do wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku ustalenia kryterium wyboru
oferty — cena 100%.

3. Przy udzielaniu zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 zt netto, a rowne;j

lub powyzej wartosci 10 000 zt netto nie stosuje sie § 11- §14, §16 - §20, §23 ust. 2 1 ust. 4.

§16

Oferty sklada si¢ w formie pisemnej w sekretariacie Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jalowego 23A w Rzeszowie Ilub droga elektroniczng na adres e-mail:

zamowienia@brmr.erzeszow.pl, na formularzu stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

§17

1. W toku badania i oceny ofert dyrektor moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treSci ztozonych ofert i wezwac¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tre$ci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.

2. Pracownik prowadzgcy postgpowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyilki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— 0 czym niezwlocznie informuje dyrektora.

W przypadku dokonania poprawek w ofercie dyrektor niezwlocznie informuje Wykonawce.
3. Dyrektor odrzuca oferte, jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegolnosci
ceny lub innych warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegdlnoéci ze wzgledu na jej
niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;
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4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie zlozyl
stosownych wyjasnien;

5) wptyneta po terminie skladania ofert.

§18

1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera si¢ oferte z najnizsza cena.

2. Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamdwienia lub wlasciwosci Wykonawcy wybiera si¢ ofertg, ktora przedstawiaé bedzie
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw (w szczegdlno$ci kosztow eksploataci,
parametrow technicznych, funkcjonalnosei, terminu wykonania i innych).

3. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriow oceny, niezbgdne jest uzasadnienie wyboru
danego Wykonawcy. Kryteria oceny ofert powinny by¢ obiektywne.

4. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych

ofert wybiera oferte z nizsza cena, z zastosowaniem § 20 Regulaminu.

§19

1. Oferty winny by¢ wprowadzone do rejestru korespondencji przychodzace;j.

2. Na zapytania Wykonawcoéw w zakresie zapytania ofertowego dyrektor udziela wyjasnien,
chyba 7e zapytanie wplynie do zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na skiadanie ofert.
3. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami dyrektora pracownik prowadzacy postgpowanie
przekazuje niezwlocznie Wykonawcom, do ktorych skierowal zapytanie ofertowe, a takze jest
publikowana na stronie internetowej BIP Miasta Rzeszowa, w przypadku zamieszczenia

zapytania ofertowego w tym publikatorze.

§ 20

1. Dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy
zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert,
a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor zakwalifikuje do negocjacji
wszystkich Wykonawcow, ktorych oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.
2. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik:

1) podejmuje decyzjg o przeprowadzeniu negocjacji po otrzymaniu ofert Wykonawcow,

2) dokonuje wyboru Wykonawcy zamoéwienia.

3. W przypadku przeprowadzania negocjacji ofert, prowadzi sig je w sposob okreslony w ust. 1.
4. Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 skladajg ostateczne oferty, tym samym trybem,

co oferte bedaca przedmiotem negocjacii.



fueo I

IV. Udzielanie zaméwien publicznych

§21

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty nastgpuje zawarcie umowy, za wyjatkiem udzielania
zamoOwienia o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 zl netto.
2. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze

zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

V. Uniewaznienie postepowania

§22

1. Dyrektor uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub Zzadna z ofert nie spetni warunkow postgpowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamdowienia;

3) wystapi zmiana okoliczno$ci powodujgca, Ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

2. Informacje dyrektora o uniewaznieniu postgpowania pracownik prowadzacy postgpowanie
przekaze Wykonawcom, do ktorych skierowal zapytanie ofertowe, a takze jest publikowana
na stronie internetowej BIP Miasta Rzeszowa w przypadku zamieszczenia zapytania

ofertowego w tym publikatorze.

VI. Jawno$¢ postepowania w sprawie zamoéwien publicznych

§23

1. Postgpowania w sprawie zamowien publicznych okreslonych w Regulaminie sa jawne.
2. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty stanowiacej zatacznik nr 6 do Regulaminu
(z uwzglednieniem nazw Wykonawcow 1 cen zaproponowanych w ofertach) ujawnia sig po
dokonaniu wyboru poprzez przekazanie informacji Wykonawcom bioracym udziat

w postepowaniu, a takze jest publikowana na stronie internetowej BIP Miasta Rzeszowa

w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

3. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji zebranych na etapie ustalania
szacunkowej warto$ci zamowienia.

4, Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowiace tajemniceg przedsigbiorcy w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzegl takie informacje

w zlozonej ofercie.



VII. Przepisy koncowe
§ 24

l. Upowazniony przez dyrektora pracownik zobowiazany jest do prowadzenia:

1) planu zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto, wediug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu,

2) rejestru zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi netto, wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu,

3) planu postepowan zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie wzoru planu postgpowan
o udzielenie zamowien,

4) rejestru umoéw dla zamowien publicznych zawartych przez BRMR .

2. Dyrektor odpowiada za sporzadzanie i przechowywanie petnej dokumentacji zamdowienia

publicznego przez okres co najmniej 5 lat, liczac od zakonczenia postgpowania.

GLOWNY SPECJALISTA
>spotem

rino-kpdpowym

/%( Joanr(g Hof lwko-Brydak







Zalacznik nr |
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w BRMR, ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto.

Znak sprawy........cooveiieenn.
NOTATKA SEUZBOWA — CZESC I
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zl netto
Zamawiajacy:

Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jatlowego 23A
35 - 010 Rzeszow

1. Opis przedmiotu zamowienia.

(Obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumiatych okreslen ze wskazaniem zakresu, ilosci 1 innych istotnych elementow
zamdwienia mogacych mie¢ wplyw na ustalenie wartoci zamodwienia. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
w osobnym zatgczniku).

Nr z Planu Zamowien Publicznych / zamowienie nie zostato ujete w planie: .....................

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia.

(Nalezy opisac, czy:

a) zlecenie Wykonawcy zadania w ramach zamowienia jest uzasadnione zidentyfikowana
i rzeczywista potrzeba wynikajaca z realizacji zadat BRMR,;

b) zadanie nie moze zosta¢ zrealizowane w ramach obowiazkéw pracowniczych badz przy
zastosowaniu zasobow Zamawiajacego).

a) zlecenie zadania w ramach zamowienia jest uzasadnione zidentyfikowana
i rzeczywista potrzeba wynikajaca z realizacji zadan BRMR;

b) zadanie nie moze zosta¢ zrealizowane w ramach obowigzkoéw pracowniczych badz
przy zastosowaniu zasobOw Zamawiajacego.




3. Ustalenie szacunkowej warto§ci zamowienia.

(Netto wraz z podaniem podstawy okrelenia warto$ci zamodwienia. Nalezy podaé wartosé w ztotych. Czynnoé¢ ustalenia
szacowania warto$ci zamOwienia jest czynnoscia poprzedzajaca wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia).

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia 0bliczono w Oparcitl 0: .......ocoviviiiiiiiiinnnn.

(np. rozeznanie rynku, cenniki z Internetu, foldery, katalogi, kosztorysy lub inne metody potwierdzajace nalezyta
staranno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia). W przypadku dostaw 1 uslug powtarzajacych si¢ na podstawie 12
poprzednich miesigey u uwzglednieniem zmian (ilosci, cen, wskaznika inflacji).

4. Wskazanie $rodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym

zamawiajgcego w danym roku budzetowym z okre$leniem: dzialu, rozdziatu i
paragrafu.

Srodki przewidziane na realizacjg¢ zadania ............c...cceovieinnnn

Dziat ..............

Data, podpis 1 pieczatka gldwnego ksiggowego

5. Zamowienie jest cze$cig/nie jest czeScig™ innego zamowienia tego samego rodzaju

(o takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego Wykonawcy realizowanego przez BRMR w biezacym
roku). W przypadku, gdy jest czgécig innego zamdwienia tego samego rodzaju nalezy podaé warto$é wszystkich czesci.

6. Wartoé¢é wszystkich cze§ci zamoéwienia wynosi: .................. zl netto
nie przekracza rownowartosci kwoty 170 000 zt netto oraz:

jest rowna lub powyzej wartosci 80 000 zl netto;

nie przekracza rownowartosci kwoty 80 000 zI netto, a jest rowna lub powyze;
warto$ci 30 000 zt netto;

nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 zl netto, a jest rowna lub powyze;
warto$ci 10 000 zl netto;

jest mniejsza niz rownowarto$¢ kwoty 10 000 zt netto.

(Data, podpis i pieczatka Dyrektora)
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Zamawiajgcy:
Nabyweca:

Gmina Miasto Rzeszow
Rynek 1

35-004 Rzeszow

NIP: 8130008613

Dane do faktury/rachunku:
Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jalowego 23A

35-010 Rzeszow

NIP: 813-17-38-087

Odbiorca faktury-platnik:
Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jalowego 23A

35— 010 Rzeszow

Dodatkowych informacji udziela:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Miejsce i termin skladania ofert

Termin wykonania zamoéwienia

Zatacznik nr2
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w BRMR, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi netto

....... Rzeszows-Ania; qoe: v s

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa przedmiotu zamdwienia

Opis sposobn preygolowania 616l oo o svomeu svsvssrmmmmss sy o5 L 5xeExy sy on Suy ik

Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny: ...........................l.



7. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert dyrektor moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z
jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - o czym niezwlocznie informuje dyrektora. O dokonane;j
poprawie w ofercie dyrektor niezwlocznie informuje Wykonawcg.

Dyrektor zamawiajgcej odrzuca oferte, jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej treSci. Dotyczy to w szczegdlnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4)Wykonawca nie zlozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tre$ci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora;

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego dyrektor udziela wyjasnien, chyba ze
zapytanie wpltynie do Zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy zlozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, a w przypadku
mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor zakwalifikuje do negocjacji  wszystkich
Wykonawcow, ktorych oferty spelniaja wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym. Jezeli
wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢
wybrana spo$rod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkow postgpowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

Sporzadzit: Zatwierdzit

(Podpis pracownika prowadzacego postepowanie) (podpis i pieczg¢ Dyrektora)

7. Zalaczniki:
1) Oferta - druk ( wraz z klauzula RODO)



Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w BRMR,
ktérych wartodé nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

Zalacznik nr |
do Zapytania ofertowego z dnia ......... T.

OFERTA

Nr rachunku bankowego
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia na :

(Nazwe postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego )

za:

(150515001531 - N 7t
Podatelk VAT wouemmemmasmmismissss 7
Ceneg brutto ..o 71

2. Oferuj¢ wykonanie zamoéwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym:

- termin wykonania zamOwienia® .............ociiiiiiiiiiiiii s
- termin pratnoSCI™ .. ...
wwaranki pwarancji® . s s o s s ssven s s

~itnewarnnk] realizacii zamOWIenia® ... svessevsusspsssmain sy

3. Oswiadczenie:

1) zapoznatem sie z treSciq zapytania ofertowego i nie wnoszg do niego zastrzezen oraz akceptuje warunki
w nim zawarte;

2) zapoznalem si¢ ze wzorem umowy i zobowiazuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy
na warunkach w niej okre$lonych, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

3) **wypetitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO!1 wobec 0sob fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Data, podpis i pieczeé Wykonawcy lub osoby upowazniongj

*Niepotrzebne skresli¢

7w %@{/



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacego
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktorego wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zl netto

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, Ze:

®  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa,
ul. ks. Jozefa Jatowego 23a, 35-010 Rzeszow, reprezentowane przez Dyrektora;

= inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod2@erzeszow.pl

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

»  Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiagnigeia celu, w jakim je pozyskano,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa;

» podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwy udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktorego wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zt netto;

® w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
Ok

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
posiepowania

o udzielenie zamdowienia publicznego.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub panistwa czlonkowskiego.

Facs Jl



Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w BRMR,
ktoryeh wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 z1 netto

RzeszOW, QIia s

ZLECENIE/ZAMOWIENIE

wykonania zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 zl netto,
a rownej lub powyzej wartosci kwoty 10 000 zl netto.

Zamawiajacy:

Odbiorea faktury-platnik:
Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jatowego 23A

35 - 010 Rzeszow

Nabyweca:

Gmina Miasto Rzeszow
Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Dane do faktury/rachunku:
Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jalowego 23A

35 - 010 Rzeszoéw

NIP: 813-17-38-087

AT e S F: Ao O

Wartos¢ przedmiotu zamowienia:
Cena NELO ..vvvereeeeieiieeecieee e zt
Podatek VAT ..o 7k
=51 Moo 1 1 ¢ S ——— 7k
Termin wykonania ZamOWISIIAT .. assursnmims e
Termin pratnos$ei: oot
Warunki @Warancji: .....coveeeieeereeeiieeeesiereesenesseeesesesnesesseeeans

Inne:-warunki sealizag]i ZamOWICHIa: ..o

Zamawiajacy: Wykonawca:

(data i podpis zamawiajacego) (data i podpis Wykonawcey)
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Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w BRMR, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zl netto

Btiehe SPERIIL s mmassns s wosamse

NOTATKA SEUZBOWA — CZESC 11
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego,
ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zl netto

Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej BIP Miasta

Rzeszowa w dniu: ....oovvvvevinninannn.

1.

Zestawienie potencjalnych Wykonawcow.

(Nalezy wpisac, do ktérych Wykonawcow skierowano zaproszenia do sktadania ofert.)

L.P. Nazwa Adres Data Sposéb Nr
Wykonawcey Wykonawcy wyslania wyslania rejestracji
zapytania zapytania zapytania
ofertowego ofertowego
L.
2.
3.
2.  Zestawienie zloZonych ofert.
Lp. Nazwa i adres Data zlozenia Sposob zlozenia | Nr rejestracji Kryteria oceny
Wykonawcy oferty oferty oferty ofert
Cena Inne
L
2,
<
3. Informacje o prowadzonych negocjacjach: ...,
B,  WybraneoFerte NTT i vovwmma s o owsm s s s o R s A  o s T RR ST
2 Uzaslnmienie WyBorm cvnsnsmmnnors cras s mamos e i s i
6. Termin realizacji zamowienia: ...

(Data, podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

Zatwierdzenie wyboru (Data, podpis i pieczatka dyrektora)







P2

Zatacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w BRMR, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

ZNaK SPraWY: o oveiinieeiiie i Rzeszow, dnia .........coovvvvnens

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy:

Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jatlowego 23A
35 - 010 Rzeszow

2. Nazwa zamowienia:

Zamawiajacy zawiadamia, ze w wyniku ogloszonego dnia .............. zapytania ofertowego
wplynetoly ...... ofert. Otwarcie ofert nastapito w dniu ................. 8 godziniey s s
w siedzibie Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa, ul. Ks. J. Jalowego 23A, 35 — 010 Rzeszow.

3. Zestawienie zlozonych ofert:

Cena ieni b
Lp. Nazwa Wykonawey Sp.elmeme warunkow_f
netto brutto udzialu w postgpowaniu
1 2 3 4. 5.
1.
2
3.

4, Nazwa i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano:

Podpis 1 piecze¢ dyrektora
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